CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ TU PHAP Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 13/2011/TT-BTP

Ha Ngi, ngay 27 thang 06 nam 2011

THONG TU
VE VIEC BAN HANH VA HUONG DAN SU DUNG BIEU MAU VA MAU SO LY LICH TU PHAP

Can cur Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009 ;

Cin cir Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mot sé diéu cta Luat Ly lich tu phép;

Cin ctr Nghi dinh s 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han Va co céu t6 chirc ciia B6 Tu phép;

Dé bao dam quan 1y, sir dung thdng nhét cac biéu mau va miu sb 1y lich tu phap, B6 Tu phap ban hanh va
huéng din viée sir dung biéu mau va miu sb 1y lich tu phap nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay ban hanh cAc loai biéu mau va mau s6 1y lich tur phép; quy dinh thim quyén in, phét hanh,
db6i twong sir dung va céch sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap.

Piéu 2. Pdi tuong sir dung biéu mau va miu so Iy lich tu phap

1. Cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai ¢o yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

2. Co quan tién hanh t6 tung c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép dé phuc vu cong tac diéu tra, truy td, xét
XU.

3. Co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi ¢6 yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap dé
phuc vu c6ng tac quan ly nhan su, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac
Xa.

4. S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau day goi chung 1a S¢ Tu phép).

5. Trung tam Ly lich tu phap qudc gia.

Piéu 3. Ban hanh biéu mau va mau sé Iy lich tu phéap

1. Ban hanh 08 loai biéu mau va 05 mau s6 ly lich tu phap kém theo Théng tu nay (Phu luc s 01).

2. Kich ¢& ctia 08 loai biéu miu va 05 mau sb ly lich tu phap dwoc thong nhit sir dung khé gidy A4 (210
mm X 297mm).

3. Hé thong biéu mau va mau sb 1y lich tu phap duoc luu trit bang gidy va luu trit dudi dang dién tir theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ly lich tu phéap (sau day goi la Nghi dinh s6
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111/2010/ND-CP ). Hé théng biéu mau va mau s Iy lich tu phap duge luu trir dudi dang dién tir ¢ gia tri
str dung nhu biéu mau, mau s6 Iy lich tu phap bang gidy.

Piéu 4. Tham quyén in, phat hanh biéu mau va mau so 1y lich tu phap

1. B6 Tu phap in va phat hanh 02 loai gidy in mau c6 hoa van dé Trung tam Ly lich tu phép quéc gia, S¢
Tu phap (sau day goi 1a co quan quéan ly co sé dir liéu Iy lich tw phap) in ndi dung Phiéu ly lich tu phap s6
1 va Phiéu ly lich tu phap sb 2 theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Hai biéu miu To khai yéu cau cip Phiéu ly lich tu phép danh cho c& nhan va hai biéu miu vin ban yéu
céu cap Phiéu Iy lich tu phap danh cho co quan tién hanh t6 tung va co quan nha nude, t6 chirc chinh tri, to
chirc chinh tri xa hoi (sau day goi la co quan, t chirc) dugc dang tai trén Cong thong tin dién tir Bo Tu
phép. Co quan quan |y co s dit liéu Iy lich tu phép, ca nhan, co quan, té chirc c6 yéu ciu cip Phiéu ly lich
tu phap duoc truy cap trén Cong thdng tin dién tir cia B6 Tu phap (Www.moj.gov.vn) dé in va sir dung
mién phi 02 loai To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap va 02 vin ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép
theo mau ban hanh kém theo Théng tu nay. Ca nhan khi dén 1am thu tuc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép
dugc co quan quan ly co s dit lidu ly lich tu phap cung cip dé sir dung mién phi 02 loai To khai yéu cau
cép Phiéu Iy lich tu phap theo mau ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Co quan quan ly co s& dit lidu Iy lich tu phép in, str dung 05 loai s6 va 02 loai biéu mau Iy lich tu phap

1a mau Ly lich tu phap, mau Phiéu cung cip thong tin 1y lich tu phap bd sung ban hanh kém theo Thong
tu nay.

Piéu 5. Lap ma s6 Ly lich tu phéap

1. Nguyen tic 1ap ma sé Ly lich tu phap:

a) M4 sb Ly lich tu phap dugc lap trén co s Bang ma co quan quéan ly co sé dir lidu ly lich tu phép;

b) Trong co s dit liéu ly lich tu phap tai S& Tu phdp mdi nguoi chi ¢6 duy nhat mot ma sé Ly lich tu phap;
¢) Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia sir dung chinh ma sb Ly lich tu phép do S¢ Tu phap 1ap dé luu trit
va quan Iy Ly lich tu phap trong co so dix liéu ly lich tu phép tai Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia.

2. Cach 1ap ma sb Ly lich tu phap:

a) M4 s6 Ly lich tu phap bao gom: ma co quan quan ly co s& dir lidu Iy lich tu phap, nam 1ap Ly lich tu
phép, s6 thir tw 1ap Ly lich tu phép;

b) M4 Trung tdm Ly lich tu phép qudc gia bao gdm: sb thir tu 01, tén viét tit cua Trung tdm Ly lich tu phap
qudc gia (TT) dugc quy dinh trong Bang ma co quan quan ly co sé dit liéu Iy lich tu phép;

c) M cia S& Tu phap bao gdm: sb thir ty cua tinh, thanh phé truc thuée Trung wong theo bang chit cai
tiéng Viét bat dau tir s6 thir tw 02 va tén viét tit cua tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi c6 S& Tu
phép dugc quy dinh trong Bang ma co quan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu phép;

d) S6 thir tw 1ap Ly lich tur phép gdm 05 chit s, bat dau tir s 00001.

Vi du: M4 s6 Ly lich tu phép ctia Nguyén Vian A duoc lap: 25HN2010/00001, trong do:
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- “25HN” la ma So Tu phép thanh phd Ha Noi;

-“2010” la nim 13p Ly lich tw phdp cho Nguyén Vin A,

- “00001” 12 s6 thir ty 1ap Ly lich tu phap cia Nguyén Van A.

3. Ban hanh kém theo Théng tu nay Bang ma co quan quan ly co so dir liu ly lich tu phép quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu ndy (Phu luc 02).

Piéu 6. Ghi thdng tin chung vé &n tich trong Ly lich tu phap

1. Théng tin chung vé &n tich Ia théng tin tom tat vé cAc ban an dugc cap nhat trong Ly lich tu phap va ghi
theo thir tu thoi gian nhan dugc trich luc ban &n hoac ban an.

2. M4 sb ban an duoc 1ap gdm ma sd Ly lich tu phap/sd thir tw cap nhat ban &n tai phan Thong tin chung vé
an tich.

Vi du: Nguyén Vin A ¢6 ma sé Ly lich tu phap la 25HN2010/00001, ban &n dau tién dugc cap nhat trong
Ly lich tu phap ciia Nguyén Vin A c6 ma s6 1a 25HN2010/00001/01, twong tu ban an tiép theo néu duoc
cap nhat co ma s6 12 25HN2010/00001/02.

3. Thoi diém duge x6a &n tich cap nhat trong cac truong hop nhan duge quyét dinh x6a an tich cua Toa an,
gidy ching nhan x0a n tich ctia Toa 4n hodc cd két qua xac minh du diéu kién duong nhién dugc xda an
tich.

4. Két qua Giam ddc tham/Tai tham:

a) Truong hop gitt nguyén ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phép luat thi ghi “Giit nguyén ban an, quyét
dinh”;

b) Trudong hop hity bo ban &n, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat thi ghi “Huy ban an, quyét dinh”.

Piéu 7. Ghi thdng tin vé an tich trong Ly lich tu phéap

1. Thong tin vé an tich 1a ndi dung ciia tirng ban &n da dugc danh mé sé ¢ Phan I. “Thong tin chung”. Mdi
ban &n dugc cap nhét c6 04 phan chinh bao gdm:

a) Noi dung ban an;

b) Tinh trang thi hanh ban &n: cap nhat ndi dung ctia cac quyét dinh, gidy chimg nhan, gidy xac nhan, vin
ban thdng bao (sau ddy goi chung la quyét dinh, gidy ching nhan) lién quan dén qué trinh thi hanh ban &n;
¢) Giam ddc tham/Tai tham: cap nhat ndi dung cta 02 loai quyét dinh;

d) X04 &n tich: cap nhat ndi dung cta quyét dinh x0a an tich, gidy chimg nhan xoa an tich va két qua xac
minh diéu kién duong nhién duoc x04 an tich.

2. Cap nhat n6i dung muc “Tinh trang thi hanh ban an”:

a) Muc Quyét dinh mién chip hanh &n phat t0 c6 thoi han/ phat cai tao khong giam giii: chi cap nhat 01
trong 02 loai quyét dinh;

b) Muc Gidy chtng nhén da chip hanh xong &n phat ti/ &n phat cai tao khéng giam gt/ thoi gian thir thach

&n treo: chi cap nhat 01 trong 03 loai gidy ching nhan;
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¢) Muc Quyét dinh mién chap hanh an phat cim cu trd, an phat quan ché: cap nhat 01 hoic ca 02 loai quyét
dinh;

d) Muc Quyét dinh giam thoi han chap hanh an phat t0/ an phat cai tao khéng giam giit; Quyét dinh tam
dinh chi chap hanh an phat t0; Quyét dinh mién, giam nghia vu thi hanh an d6i v6i khoan thu nop ngan sach
nha nuéc va myc Gidy Xac nhan két qua thi hanh an dan sy: ¢6 thé dugc cap nhat nhiéu lan.

3. Ghi ndi dung Két qua xac minh trong muc “Xac minh diéu kién duong nhién duoc x6a an tich”:

a) Néu nguoi bi két an thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
111/2010/NB-CP thi ghi la “da dugc x06a an tich”;

b) Néu ngudi bi két an thudc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 18 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP thi
ghi 12 “c6 an tich”.

¢) Néu nguoi bi két an thude trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP thi
chua cap nhat thdng tin vé dwong nhién xda &n tich trong Ly lich tu phap ctia ngudi d6 ma cho két qua xét
XUr cua ToOa an.

4. Co quan quan ly co so dit liéu Iy lich tu phap cap nhat cac quyét dinh, gidy chimg nhan theo quy dinh tai
diém b, ¢, d khoan 1 Piéu ndy khi nhan duoc cac quyét dinh, gidy ching nhin d6 hoidc vin ban chira dung
thong tin lién quan dén cac quyét dinh, gidy ching nhan d6 do céc co quan, t6 chirc cung cép theo quy dinh
cuia Luat Ly lich tu phap va cac van ban huéng dan thi hanh.

Piéu 8. Ghi thdng tin ly lich tu phap déi v6i trudng hop mot ngudi ¢ nhiéu ban &n trong Ly lich tu phap
Truong hop LY lich tu phap cia mot ngudi da dugc 1ap ma sau do bi két &n bang ban an khéc thi co quan
quan ly co s& dit liéu ly lich tu phap ghi ma s6 ban &n d6 vao Phan Il. “Théng tin chung”, cap nhat thong

tin ctia ban an d6 vao muc “Noi dung ban an”. Muc “Tinh trang thi hanh ban an” dugc cap nhat tuong tu
nhu céach ghi thdng tin cta ban an dau tién.

Piéu 9. Ghi thong tin vé& cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa trong Ly
lich tu phap

Thong tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tac xa dugc ghi theo thir tu
thoi gian cdp nhat thdng tin. Noi dung théng tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh Iap, quan Iy doanh
nghiép, hop tac x& ghi theo quyét dinh tuyén bd phé san ctia Toa an.

Pidu 10. Giri théng tin sau khi 1ap Ly lich tu phap

1. Sau khi Ly lich tur phap dugc 1ap, Sé Tu phap giri mot ban cho Trung thm Ly lich tu phap quéc gia kém
theo Cong vin. Truong hop S& Tu phap giri nhicu ban Ly lich tu phap thi giri kém theo danh séch Ly lich
tu phap ghi rd ho, tén, ma s Ly lich tu phap cua nguoi do.

2. Truong hop Ly lich tu phap dugc 1ap trén co s¢ ban an, S& Tu phap giri cho Trung tdm Ly lich tu phap
qudc gia mot ban Ly lich tu phap c6 cac ndi dung: Phan |. “Théng tin vé& c& nhan”, Phan 1. “Théng tin

chung vé an tich” va muc “Néi dung ban an” trong Phan 1. “Thong tin vé an tich”.
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3. Trudng hop Ly lich tu phéap dugc 1ap trén co s& Quyét dinh tuyén bd phé san caa Toa an, So Tu phép
gtri cho Trung tam Ly lich tu phap qudc gia mot ban Ly lich tu phap ¢ cac ndi dung: Phan . “Théng tin

An??

vé ca nhan” va Phan IV. “Thong tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac
xa”.

Piéu 11. Gui thdng tin 1y lich tu phap bo sung

1. Truong hop Ly lich tu phép duoc cap nhat thdng tin theo quy dinh tai Diéu 27, Piéu 28, khoan 1 Diéu
30 va Diéu 33 cuia Luat Ly lich tu phép, cin ctr vao ndi dung théng tin dugc cap nhat trong Ly lich tu phép,
S& Tu phap giri cho Trung tam Ly lich tu phap qudc gia Phiéu cung cap thdng tin Iy lich tu phap bd sung
kém theo ban sao cac quyét dinh, gidy ching nhan lién quan dén thdng tin 1y lich tu phap bo sung.

2. Truong hop nhéan duge cac quyét dinh, gidy ching nhan ciia ngudi da ¢ Ly lich tu phép do co quan cé
tham quyén cung cap theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 va Biéu 19 cua Luét Ly lich tu phép thi Trung tam
Ly lich tu phap qudc gia giri cho S¢ Tu phap Phiéu cung cap thong tin 1y lich tu phap bd sung kém theo
ban sao quyét dinh, gidy chimg nhan dé.

Piéu 12. Ghi Phiéu cung cap thdng tin ly lich tu phap bo sung trong truong hop cap nhat ban an hinh su,
quyét dinh tuyén b phé san tiép theo

1. Truong hop cdp nhét dbi véi nhitng ban an tiép theo quy dinh tai Diéu 29 cua Luat Ly lich tu phép, cin
ctr vao Ly lich tu phap di duoc cap nhat, S& Tu phap ghi cac thong tin vé ban an d6 vao Phiéu cung cép
thong tin 1y lich tu phap bd sung bao gom cé&c ndi dung tai muc “Néi dung ban an” trong Phan 111 “Théng
tin vé an tich” trong Ly lich tu phap va giri cho Trung tdm Ly lich tu phéap qudc gia.

2. Truong hop cap nhat dbi voi quyét dinh tuyén bd pha san tiép theo, cin cir vao Ly lich tu phap di duoc
cap nhat, S& Tu phap ghi cac théng tin vé quyét dinh tuyén bd phé san d6 vao Phiéu cung cip thong tin ly
lich tu phap b sung bao gdm cac ndi dung trong Phan IV “Thong tin vé cAm dam nhiém chic vy, thanh
1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa” trong Ly lich tu phdp va gii cho Trung tdm Ly lich tu phép qubc
gia.

Piéu 13. Ghi Phiéu cung cép thong tin Iy lich tu phap bd sung trong trudng hop cap nhat cac quyét dinh,
gidy chimg nhan lién quan dén tinh trang thi hanh &n

Muc “Néi dung bd sung thdng tin Iy lich tu phap” trong Phiéu cung cap thong tin 1y lich tu phép bd sung
phai ghi rd théng tin vé ban an c6 lién quan: sé ban an, ngay thang nam tuyén &n, Toa an da tuyén ban &n;
loai quyét dinh, gidy chirg nhan va thong tin vé cac quyét dinh, gidy ching nhan da dugc cap nhat trong
Ly lich tu phép, cu thé nhu sau:

1. Trudng hop cép nhat quyét dinh thi hanh ban &n hinh sy thi ghi rd: sé quyét dinh, ngay thang nim ra
quyét dinh, Toa an ra quyét dinh, noi dung quyét dinh, thoi diém chip hanh hinh phat chinh.

2. Truong hop cap nhat quyét dinh min chap hanh &n phat t0 ¢6 thoi han, quyét dinh mién chap hanh an

phat cai tao khéng giam giit, quyét dinh mién chip hanh &n phat cAm cu trd, quyét dinh mién chap hanh an
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phat quan ché thi ghi rd: s6 quyét dinh, ngay thang nam ra quyét dinh, Toa an ra quyét dinh, &n phat duoc
mién chap hanh, ngay dugc mién, ngay quyét dinh c6 hiéu luc.

3. Truong hop cap nhat quyét dinh hodn chap hanh an phat tU, quyét dinh tam dinh chi chp hanh an phat
t0 thi ghi r8: s6 quyét dinh, ngay thang nam ra quyét dinh, Toa &n ra quyét dinh, thoi gian duoc hodn hoic
dugc tam dinh chi, ngay quyét dinh c6 hiéu luc, co quan, t6 chirc theo ddi, quan ly.

4. Truong hop cép nhat quyét dinh giam thdi han chap hanh &n phat t0, quyét dinh giam thoi han chap hanh
&n phat cai tao khong giam giir thi ghi rd: sé quyét dinh, ngay thang niam ra quyét dinh, Toa an ra quyét
dinh, hinh phat duoc giam thoi han chip hanh, thoi gian dugc giam, ngay quyét dinh ¢6 hiéu lyc.

5. Trudng hop cap nhat quyét dinh rt ngan thoi gian thir thach an treo thi ghi rd: s6 quyét dinh, ngay thang
nam ra quyét dinh, Toa an ra quyét dinh, thoi gian dwoc rdt ngédn, ngay quyét dinh c6 hiéu luc.

6. Trudng hop cap nhat vin ban thong bao két qua thi hanh &n phat truc xuét, gidy chimg nhan da chap hanh
xong an phat cu trd, an phat quan ché, an phat tuéc mot sd quyén cong dan, quyét dinh mién, giam nghia
vu thi hanh &n d6i v6i khoan thu ndp ngan séach nha nudc, quyét dinh dinh chi thi hanh an dan sy, van ban
x&c nhan da chap hanh xong hinh phat tién, tich thu tai san, an phi va cac nghia vu dan su khac trong ban
&n hinh sy thi ghi r8: s6 van ban, ngay thang niam ra vin ban, co quan ra vin ban, ndi dung chinh cta van
ban, ngay chip hanh xong an phat.

7. Truong hop cap nhat quyét dinh an giam &n phat tir hinh thi ghi r8: sé quyét dinh, ngay thang nam ra
quyét dinh, co quan ra quyét dinh, noi dung chinh cia quyét dinh, ngay quyét dinh c6 hiéu luc.

8. Truong hop cap nhat quyét dinh thi hanh an phat tién, an phat tich thu tai san, an phi va nghia vu dan su
khéc thi ghi rd: sé quyét dinh, ngay thang nam ra quyét dinh, co quan ra quyét dinh, cac khoan phai thi
hanh, ngay quyét dinh c6 hiéu lyc.

9. Truong hop cap nhat gidy xac nhan két qua thi hanh &n dan su thi ghi rd: s6 vin ban, ngay thang nam ra
van ban, co quan cap gidy xac nhan, noi dung xac nhan (todn bd, mot phan); nghia vu dan sy con phai thi
hanh (néu c6).

10. Truong hop cap nhat gidy chimg nhan dic x4 thi ghi rd: sé gidy chimg nhén, ngdy thang nam ra vin
ban, co quan cip gidy chimg nhan, s6 quyét dinh dic x4, ngay dugc dic x4 tha ti trude thoi han, noi cu trd
sau khi dugc ddc xa, hinh phat bo sung tiép tuc phai chap hanh (néu cd).

11. Truong hop cap nhét gidy ching nhan dai x4 thi ghi rd: s6 gidy chimg nhan, ngay thang nam ra vin
ban, co quan cap gidy ching nhan, s quyét dinh dai x4, ngay dugc dai x4 tha tl, noi cu tra sau khi dugc
dai xa.

12. Truong hop cap nhat quyét dinh gidm ddc thdm, quyét dinh tai thim, gidy ching nhan x6a &n tich, quyét
dinh xda an tich thi ghi rd: s6 van ban, ngdy thdng nim ra vin ban, Toa &n ra quyét dinh hodc Toa an cép

gidy chimg nhan, ndi dung quyét dinh hodc ndi dung ching nhan.
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13. Trudng hop cap nhat két qua xac minh diéu kién duwong nhién duoc x6a an tich thi ghi ré: ngay thang
nam xac minh, noi thuc hién viéc xac minh, két qua xac minh.

Piéu 14. Ghi Phiéu ly lich tu phap

1. Cach ghi myc Tinh trang n tich trong Phiéu Iy lich tu phép s6 1:

a) D6i voi nguoi khdng bi két an, nguoi da bi két an nhung duoc xda an tich, nguoi duoc dai xa thi ghi
“Khong c0 an tich”; truong hop nguoi nude ngoai da cu trd tai Viét Nam thi ghi “Khong c6 an tich trong
thoi gian cu trd tai Viét Nam”. Céc 6, cot trong muc ndy khong ghi vao Phiéu ly lich tu phép.

b) B6i v6i nguoi da bi két &n ma chua du diéu kién duge x6a an tich thi ghi “C6 an tich” va ghi rd noi dung
ban &n vao cac 6, cot trong Phiéu ly lich tu phép.

2. Cach ghi muc Tinh trang &n tich trong Phiéu ly lich tu phap sb 2:

a) Bdi v6i nguoi khdng bi két an thi ghi 1a “Khéng 6 an tich”; truong hop ngudi nude ngoai di cu trd tai
Viét Nam thi ghi “Khong c6 an tich trong thoi gian cu trd tai Viét Nam”. Cac 0, cot trong muc nay khong
ghi vao Phiéu ly lich tu phap.

b) Dbi véi ngudi di bi két an thi ghi day du an tich da duoc x04, thoi diém duge x04 an tich, an tich chua
duogc x0a, ngay, thang, nim tuyén an, s6 ban an, Toa an da tuyén ban an, toi danh, diéu khoan luat dwoc &p
dung, hinh phat chinh, hinh phat bd sung, nghia vu dan su trong ban &n hinh su, an phi, tinh trang thi hanh
an.

Trudng hop nguoi bi két 4n bang cac ban &n khéac nhau thi thong tin vé an tich ciia nguoi d6 duge ghi theo
tha tu thoi gian.

An tich nao khong c6 cac ndi dung tai c&c muyc hinh phat bo sung, nghia vu dan s, an phi thi ghi dau «//”
vao cac muc do.

¢) Noi dung vé Tinh trang thi hanh &n ghi theo noi dung quyét dinh, gidy chimg nhan duoc cip nhat trong
Ly lich tu phép ctia ngudi d6 tai thoi diém yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép.

Vi du: Ghi Phiéu ly lich tu phap sb 2 ctia Nguyén Vin A:

Tinh trang &n tich ciia Nguy@n Vian A 1a: ¢d &n tich. Trong Ly lich tu phap cia Nguyén Vin A tai thoi diém
yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap duoc cap nhat dén “Quyét dinh hodn chap hanh an phat tu” thi trong muc
“Tinh trang thi hanh an” ghi 1a: Hodn chap hanh an phat t0 theo Quyét dinh sd..., ngdy....thang...nam. ..,
cua Toa an nhan dan....

d) Cach ghi muc “Xoéa an tich”: Ddi v6i nhitng &n tich da dugc x6a thi ghi 1a “Pa dugc x6a an tich ngay
thang nam”. D6i v6i nhing an tich chua dugc x06a thi ghi 1a “Chua duge x6a an tich”.

3. Cach ghi muc “Théng tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa™:

a) Bbi v6i ngudi duge cip Phiéu 1y lich tu phap khdng bi cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan |y doanh
nghiép, hop tac xa thi ghi “Khong bi cAm dam nhiém chirc vu, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tac

x3”, cac 0, cot trong muc nay khdng ghi vao Phiéu 1y lich tu phap.
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b) Trudong hop ngudi duge cip Phiéu Iy lich tuw phép bi cAm dam nhiém chie vy, thanh lap, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa thi ghi chtrc vu bi cAm dam nhiém, thoi han khdng dugc thanh 1ap, quan ly doanh nghiép,
hop tac xa.

¢) Trudng hop ca nhan, co quan, to chirc xin cip Phiéu ly lich tu phap sé 1 khdng yéu cau xac nhan noi
dung vé cam dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa thi myc “Théng tin vé cdm
dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan Iy doanh nghiép, hop tac xa” khdng ghi vao Phiéu ly lich tu phap s6
1.

4. Trudng hop thdng tin v& noi cu tri, ho tén cha, me, v, chong trong Phiéu ly lich tu phap khdng day du
thi ghi ki hiéu “//” vao muc nhirng théng tin con thiéu.

Piéu 15. Thim quyén ky Phiéu Iy lich tu phép va Phiéu cung cap thong tin 1y lich tu phap bé sung

Giam dbc Trung tam Ly lich tu phap qudc gia, Giam dc So Tu phap hodc nguoi duge ty quyén ¢6 thim
quyén ky Phiéu Iy lich tu phap, Phiéu cung cap thong tin Iy lich tu phap bd sung va chiu trach nhiém vé noi
dung ctia Phiéu Iy lich tu phép, Phiéu cung cap thong tin ly lich tu phap bo sung.

Piéu 16. Sir dung va bao quan s6 Iy lich tu phép

1. Viéc ghi s6 1y lich tu phap dugc thyc hién nhu sau:

a) SO ly lich tu phap phai viét lién tuc timg trang, khéng bo tréng. S6 thi ty trong cac sd phai lién tuc dén
hét ngay 31 thang 12 hang nam, bat dau tir s6 01. Truong hop chua hét naim ma di viét dén trang cudi cling
ctia sd thi sir dung sang s khéc, 14y s tht tur tiép theo tir s6 trudc; trudng hop da hét nim ma sé chua sir
dung hét thi tiép tuc sir dung cho nam sau, liy s thir ty bat dau tir s6 01. SO thir tyr dAu tién cia nam st
dung s6 phai ghi rd 01/nim sir dung so.

Vi du: S6 thir tw dau tién trong nam 2010 1a 01/2010.

b) Ngoai bia s6, quyén s6 12 sb thir tu ciia quyén s6 d6 trong nam, ghi rd ngay thang nim mé so va khoa so.
Vi du 1: Trong nam 2010 chi ghi hét 01 quyén s6, thi ngoai bia s6 ghi rd:

- Quyén sb: 01/2010;

- M sb: ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Khoa sb: ngay 31 thang 12 nam 2010.

Vi du 2: Trong ndm 2010 phai sang quyén thir 02 ma chua st dung hét thi tiép tuc str dung cho nam 2011,
bat dau tir s6 thir tw 01, ngoai bia so ghi ré:

- Quyén sd: 02/2010, 01/2011;

- M s6: ngay 01 thang 10 nam 2010;

- Khéa sb: ngay 31 thang 12 nam 2011.

2. S6 ly lich tu phap phai dwoc dong dau giép lai gitta cAc trang, tir trang dau dén trang cudi cua sd. Khi sir

dung hét s6 ly lich tu phap thi thuc hién viéc khoa sb. Khi khoa sb 1y lich tu phap thi phai ghi ré vao trang
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cubi tong s trang va tong s6 loai viéc da dugc ghi trong sb. Thu trudng co quan quan Iy co sé dit lidu ly
lich tu phép Ky x4c nhan va déng dau.

3. Bia s0 phai sir dung loai gidy bia ctmg, chat lugng gidy t6t. SO Iy lich tu phap phai duoc luu trit, bao
quan dé str dung lau dai, phuc vu cho hoat dong quan ly Iy lich tu phép.

4. Co quan quéan |y co s¢ dir liéu ly lich tu phép c6 nhiém vu thuc hién cac bién phap phong, chéng con
tring, ndm mdc, khtr a xit va cac tac nhan khac gay hu hong so Iy lich tu phép.

Piéu 17. Quy dinh chung vé ghi chép, sira chita, dinh chinh théng tin trong biéu mu, sé ly lich tu phap

1. Nbi dung ghi trong cac biéu mau va so 1y lich tu phép phai chinh xéc, rd rang, viét cing mot loai muc,
mau den, khong tay xoa.

2. Trudng hop c6 sai s6t khi ghi chép hodc in 4n ndi dung trong Phiéu ly lich tu phép thi hay bo va ghi lai
hodc in 4n lai Phiéu ly lich tu phap do.

3. Truong hop stra chira, dinh chinh ndi dung trong Ly lich tu phap phai dugc sy phé duyét ciia Thu trudong
co quan quan Iy co s dit lidu ly lich tu phap hodc ngudi duoc iy quyén. Sau khi dugc phé duyét, can bo
dugc giao nhiém vu cap nhat, xir Iy théng tin tién hanh gach bo phan sai s6t, ghi ré noi dung da sira chita,
dinh chinh, ky va ghi rd ho tén nguoi sura chira, dinh chinh vao ¢t “ngudi cap nhat”.

Trudng hop ¢d sai s6t vé ndi dung trong sé 1y lich tu phap thi phai gach bo phan sai s6t, ghi rd ndi dung da
stra chira vao phan ghi ch, ky, ghi rd ho tén nguoi di stra chita va c6 Xac nhan ciia ngudi phu tréch bo phan
do.

4. Nghiém cdm viéc tu y tiy X0a, sira chita, b6 sung lam sai 1éch noi dung thdng tin da ghi trong biéu mau
va so ly lich tu phap.

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 8 nam 2011.

2. Bai bo mau Pon yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép va mau Phiéu ly lich tw phap ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08/02/1999 ciia Bo Tu phéap va Bo Cong an quy dinh
viéc cap Phiéu Iy lich tu phap.

3. Trong qué trinh thuc hién Thong tu ndy, néu ¢ khé khin, vudng mic, cac co quan, td chic, ca nhan
phan &nh kip thoi bang vin ban vé Bo Tu phéap dé nghién ctru, huéng dan giai quyét./.
KT.BQ TRUONG
THU TRUONG
(D ky)
Pinh Trung Tung
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