LUẬT THÀNH CÔNG


Mẫu 1
	TÊN CÔNG TY

--------------

	


BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG VIỆC NGÀY
Họ và tên:
Chức vụ:
Bộ phận công tác:


Thời gian thực hiện:
Ngày:
Tháng:
Năm: 2018
	TT
	Nội dung công việc
	Chi tiết công việc

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Khó khăn, vướng mắc, góp ý:


Mẫu 2
	TÊN CÔNG TY

--------------
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

-------------------

	
	........., ngày ....tháng .....năm ....


BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG VIỆC CÁ NHÂN

TUẦN …..
Họ và tên:
Chức vụ:
Bộ phận công tác:


Thời gian thực hiện: Tuần: Thứ 1+2; Thứ 3+4



Tháng:........  Năm: ............
	TT
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ VÀ SẢN PHẨM 

(NẾU CÓ)
	ĐÁNH GIÁ CỦA

 PHỤ TRÁCH BỘ PHẬN

	1
	..../.../.......
	
	
	

	2
	
	
	
	




Ghi chú: File mẫu báo cáo đã gửi vào email của các bộ phận.

	PHỤ TRÁCH BỘ PHẬN
	NGƯỜI BÁO CÁO


Mẫu 3
	TÊN CÔNG TY

--------------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	................, ngày........tháng.........năm..........


BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG VIỆC THEO THÁNG …
Họ và tên: 


Bộ phận công tác: 


	TT
	Tên công việc
	Thời gian làm việc
	Kết quả làm được
	Chưa làm được
	Hướng giải quyết

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


Ghi chú: Nội dung ghi cụ thể, chi tiết

	
	Người báo cáo


Mẫu 4
	TÊN CÔNG TY

--------------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	................, ngày........tháng.........năm..........


BÁO CÁO VÀ ĐỀ XUẤT KẾT QUẢ THEO QUÝ
Kính gửi: 

Họ và tên: 

Chức vụ: 

Bộ phận công tác: 

I. Tình hình chung
1. Công việc thực hiện
2. Thái độ và trách nhiệm của các thành viên
3. Kết quả công việc đạt được
II. Nội dung chi tiết công việc đã thực hiện
1. Tên nhân viên 1
2. Tên nhân viên 2
3. Tên nhân viên 3
4. Tên nhân viên 4
III. Báo cáo kết quả công việc
1. Báo cáo chi tiết kết quả
	TT
	Ngày
	Nội dung
	Kết quả, sản phẩm

	1
	..../.../.......
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


IV. Kiến nghị đề xuất, khó khăn vướng mắc
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Tên công ty
	Người thực hiện



Mẫu 5
 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

    

                                                      ............, ngày ..... tháng ...... năm 201......   


BÁO CÁO TỔNG KẾT 

CÔNG TÁC CỦA CÁ NHÂN NĂM 201.. – 201..


Họ và tên:


Đơn vị công tác:


Chức danh, chức vụ: (Chức danh ghi theo mã ngạch công chức).


Nhiệm vụ được giao: (Ghi cụ thể công việc được giao trong năm).


Tình hình thực hiện các mặt công tác của tôi trong năm 
 như sau:

1. Tự đánh giá việc chấp hành các chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; Quy chế của Ngành, Nội quy của [Đơn vị công tác]; tham gia các phong trào thi đua do chính quyền và các đoàn thể phát động; thực hiện đăng ký thi đua trong năm.

2. Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao: (Nêu rõ những việc đã làm được, những việc chưa làm được theo chương trình công tác đã nêu trong Bản đăng ký thi đua đầu năm).

3. Nêu rõ sáng kiến cải tiến, những ý kiến đóng góp có giá trị, công trình nghiên cứu khoa học, bài báo được thực hiện trong năm, cải tiến sản xuất,....tại nơi công tác: 

4. Học tập văn hoá, kỹ thuật, nghiệp vụ: (Đã tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, chính trị, tin học, ngoại ngữ, ......).

5. Phẩm chất đạo đức, tinh thần đoàn kết, tương trợ:


Trên đây là bản tự đánh giá kết quả công tác, học tập, tu dưỡng của bản thân tôi trong năm 201..-201... Tôi rất mong nhận được ý kiến đóng góp của các đồng chí, xin chân thành cảm ơn.

Tự đánh giá, đề nghị được tặng danh hiệu thi đua: 
      
	Ý kiến đóng góp của Đơn vị 

Thủ trưởng đơn vị


	Người báo cáo




Website: https://luatthanhcong.com/#
Hotline: 1900633710

Mail: congtyluatthanhcong@gmail.com
Link: https://luatthanhcong.com/mau-bao-cao-cong-viec-chuan-va-moi-nhat-2022/ 

